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TUJUAN 

SOP ini bertujuan untuk  Menjamin validitas soal ujian agar sesuai dengan kompetensi matakuliah 

yang telah ditetapkan  

 

DEFINISI  

1. Validasi Soal Ujian adalah prosedur untuk menilai kesesuaian soal ujian dengan kompetensi 

yang telah ditetapkan dalam Rencana Pembelajaran Semester.  

2. Ujian Tengah Semester adalah ujian teori suatu matakuliah pada pertengahan tiap semester 

yang wajib diikuti oleh mahasiswa yang memprogram matakuliah yang diujikan.   

3. Ujian Akhir Semester adalah ujian teori suatu matakuliah pada akhir tiap semester yang wajib 

diikuti oleh mahasiswa yang memprogram matakuliah yang diujikan dengan syarat memenuhi 

75% kehadiran perkuliahan. 

 

 

RUANG LINGKUP  

SOP Validasi Soal Ujian digunakan oleh Ketua Program Studi sebelum pelaksanaan Ujian Tengah 

Semester atau Ujian Akhir Semester dilaksanakan. Validasi soal ujian dipertimbangkan 

berdasarkan kesesuaian antara soal ujian dengan capaian pembelajaran mata kuliah yang tercantum 

di Rencana Pembelajaran Semester 

 

 

PROSEDUR PENETAPAN 

1. Dekan menginstruksikan kepada ketua program studi untuk melakukan validasi soal ujian. 

2. Ketua program studi berkoordinasi dengan Tim/ Dosen Pengampu Mata kuliah untuk 

merencanakan sifat ujian, bobot, jumlah dan jenis soal serta alokasi waktu ujian 

3. Tim/ Dosen Pengampu mata kuliah menyusun soal ujian dengan berpedoman pada Rencana 

Pembelajaran Semester, dan menyerahkan soal ujian kepada ketua program studi 

4. Ketua Program Studi berkoordinasi dengan Tim/Dosen Pengampu Mata kuliah melakukan 

kajian validitas soal ujian berdasarkan kompetensi yang ditetapkan dalam Rencana 

Pembelajaran Semester dengan mengisi instrumen validasi soal ujian (Lampiran 1) 

5. Ketua Program Studi mendokumentasikan laporan validasi soal ujian ditingkat program studi 

dan menyerahkan copy laporan validasi soal ujian kepada Dekan. 

  



URAIAN PROSEDUR VALIDASI SOAL 

1. Ketua Program Studi menginstruksikan kepada Koordinator Matakuliah untuk memvalidasi 

soal ujian.  

2. Koordinator Matakuliah berkoordinasi dengan Tim Pengampu Matakuliah untuk 

merencanakan sifat ujian, bobot, jumlah dan jenis soal serta alokasi waktu ujian.   

3. Tim Pengampu Matakuliah menyusun soal ujian dengan berpedoman pada Rencana 

Perkuliahan Semester.  

4. Koordinator Matakuliah berkoordinasi dengan Tim Pengampu Matakuliah melakukan kajian 

validitas soal ujian berdasarkan kompetansi yang ditetapkan dalam Rencana Pembelajaran 

Semester dengan mengisi borang validasi soal ujian (Lampiran 1)  

5. Koordinator Matakuliah menyerahkan laporan validitas soal ujian kepada Ketua Program Studi  

6. Koordinator Matakuliah menyerahkan soal ujian yang sudah divalidasi beserta borang validasi 

soal ujian kepada panitia ujian.  

 

 

ALUR PROSEDUR VALIDASI SOAL 
 

No. Kegiatan 
Pelaksana Mutu Baku 

Keterangan 
Mahasiswa Ketua Prodi Dosen Tata Usaha Kelengkapan Waktu Output 

1. 
Kaprodi mengesahkan 
jadwal ujian 

 

 

   
10 

menit 
  

2. 

Tata usaha mengirimkan 

kepada dosen surat 
permohonan pembuatan 
soal ujian disertai dengan 
lampiran jadwal ujian 

  

  Surat 
Permohonan, 

Lampiran 
Jadwal Ujian 

10 
menit 

Surat 
Permohonan, 

Lampiran 
Jadwal Ujian 

 

3. 

Dosen mengirim softcopy 
soal ujian melalui e-mail 
yang ditentukan dalam 
surat permohonan 

  

 

 
Softcopy 
soal ujian 

1 hari 
Softcopy 
soal ujian 

 

4. 

Kaprodi memeriksa 
substansi soal dan 
menyesuaikan dengan 

RPS 

 

 

  Soal ujian 2 hari Soal ujian  

5. 

Jika substansi soal sudah 
sesuai, Kaprodi 
menandatangani file soal 
tersebut (secara daring) 

 

 

  
File soal 

ujian 
10 

menit 
File soal 

ujian 
 

6. 

Jika substansi soal dinilai 
tidak sesuai RPS, Kaprodi 
menghubungo dosen 
pengambu untuk 

mengkomunikasikan 
substansi soal 

 

 

 
  

30 
menit 

  

7. 

Soal yang sudah ditanda 
tangani Kaprodi (sudah 
di-validasi), 
didistribusikan kepada 
mahasiswa sesuai jadwal 

ujian yang sudah di 
tentukan 

    Soal ujian 1 hari Soal ujian  

 


