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PENGANTAR 

 

Puji syukur kami panjatkan ke hadirat Allah SWT, atas petunjuk dan karunia-Nya sehingga 

kami dapat menyelesaikan penyusunan Formulir SPMI Universitas Bung Karno. Formulir SPMI 

ini merupakan revisi ke-1. Formulir SPMI ini disusun sebagai alat untuk mencapai standar mutu 

yang telah ditetapkan ditingkat Universitas, Fakultas, Program Studi, maupun Unit Kerja. 

Formulir SPMI ini diharapkan digunakan sebagai pedoman bagi pengelola Universitas, 

Fakultas, Program Studi, Unit Kerja, tenaga Penajar, Tenaga Kependidikan, dan Mahasiswa 

dalam rangka meningkatkan  kualitas Tri Dharma Perguruan Tinggi. 

Ucapan terima kasih disampaikan kepada Tim Penyusun SPMI Universitas Bung Karno dan 

semua pihak yang telah membantu sehingga Formulir SPMI Universitas Bung Karno dapat 

diselesaikan. 

Jakarta, 27 April 2022 

Badan Penjaminan Mutu 
Ketua, 

 

 
 

 

Ir. B. Nurmawati, SH., MH. 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April  2022 

 

LAPORAN PENERIMAAN MAHASISWA BARU UNIVERSITAS BUNG KARNO* 

TAHUN AKADEMIK: ............................ 

ProgramStudi............................................... 

No NAMA MAHASISWA NIM 
Tempat 
Lahir 

Tgl Lahir 
Jenis 

Kelamin 
Agama 

Asal 
Provinsi 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        

14        

15        

16        

17        

18        

19        

20        

Tanggal Rekap : 

Petugas BAAK: 
 

 

 

……………………………….. 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke – 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April  2022 

 

FORMULIR MONITORING MAHASISWA BARU UNIVERSITAS BUNG KARNO* 

Periode: …......................... 

 

No ProgramStudi 2022 2023 2024 2025 2026 

1 S1 Ilmu Komunikasi      

2 S1 Ilmu Politik      

3 S1 Ilmu Hukum      

4 S1 Manajemen      

5 S1 Akuntansi      

6 S1 Teknik Elektro      

7 S1 Teknik Mesin      

8 S1 Teknik Sipil      

9 S1 Arsitektur      

10 S1 Sistem Komputer      

11 S1 Sistem Informasi      

12 S2 Magister Hukum      

Tanggal Rekap:  

Petugas BPM: 

 

 

 

……………………………….. 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 
Revisi Ke – 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April  2022 

 

FORMULIR DATA MAHASISWA TRANSFER (PINDAHAN) 

UNIVERSITAS BUNG KARNO 

TAHUN AKADEMIK …………………. 

FAKULTAS : …………………………… 

PROGRAM STUDI  : ………………………..…. 

NO Nama Mahasiswa NIM PT Asal 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

Tanggal Rekap:  

Ka Program Studi: 

 

 

 

……………………………….. 

 

Diperiksa oleh 

Petugas BPM, 

 

 

 

……………………………….. 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke – 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 

FORMULIR MONITORING MAHASISWA TRANSFER (PINDAHAN) 

UNIVERSITAS BUNG KARNO 

Tahun Akademik: …......................... 

 

No. Program Studi 2022 2023 2024 2025 2026 

1 S1 Ilmu Komunikasi      

2 S1 Ilmu Politik      

3 S1 Ilmu Hukum      

4 S1 Manajemen      

5 S1 Akuntansi      

6 S1 Teknik Elektro      

7 S1 Teknik Mesin      

8 S1 Teknik Sipil      

9 S1 Arsitektur      

10 S1 Sistem Komputer      

11 S1 Sistem Informasi      

12 S2 Magister Hukum      

Tanggal Rekap: 

Petugas BPM: 

 

 

 

……………………………….. 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April  2022 

 

FORMULIR EVALUASI DATA STATUS MAHASISWA 

SEMESTER ………./TA……… 

 
Fakultas : ………………………………….. 

Prodi      : ….……………………………….    

Kelas : Pagi / Sore      

NO. 
TAHUN 

MASUK 
N I M N A M A 

JNS. 

KEL. 
STATUS KETERANGAN 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

JUMLAH   

Tanggal Rekap: 

Petugas BPM: 

……………………………….. 

Keterangan: 

Isi kolom status, 

a. A = Aktif 

b. N = Non Aktif 

c. C = Cuti 

d. L = Lulus 

e. K = Keluar 

f. M = Mengundurkan Diri 

g. H = Hilang 

h. W = Wafat 

i. Mt = Mutasi 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 

REKAP EVALUASI DATA STATUS MAHASISWA 

SEMESTER ………./TA……… 
 

Kelas : Pagi / Sore 

NO. PROGRAM STUDI 

STATUS 

JUMLAH 
AKTIF CUTI 

NON 

AKTIF 
KELUAR 

DROP 

OUT 
LULUS 

1 S1 Ilmu Komunikasi        

2 S1 Ilmu Politik        

3 S1 Ilmu Hukum        

4 S1 Manajemen        

5 S1 Akuntansi        

6 S1 Teknik Elektro        

7 S1 Teknik Mesin        

8 S1 Teknik Sipil        

9 S1 Arsitektur        

10 S1 Sistem Komputer        

11 S1 Sistem Informasi        

12 S2 Magister Hukum        

TOTAL        

Tanggal Rekap: 

Petugas BPM: 

 

 

 

……………………………….. 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April  2022 
 

FORMULIR MONITORING IPK DAN MASA STUDI LULUSAN  

UNIVERSITAS BUNG KARNO  

Tahun Akademik : ............................ 

Program Studi ............................................... 

No N I M Nama Lulusan IPK 
Lama Studi 

(Tahun) 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

Minimum 
  

Maksimum 
  

Rata-rata 
  

* Mahasiswa reguler (tidak termasuk mahasiswa transfer) 

Petugas Monitoring / Prodi : 

EVALUASI (diisi oleh petugas Gugus Kendali Mutu/Unit Penjamin Mutu) 

a 

b

 

c 

d 

Jumlah lulusan dengan IPK < 2,75 = % 

Jumlah lulusan dengan IPK 2,75  s/d 3,50 =  % 

Jumlah lulusan dengan IPK  > 3,50  = % 

Jumlah lulusan lulus tepat waktu atau lebih cepat % 

Tanggal Rekap: 

Petugas BPM: 

 

 

 

……………………………….. 
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10 Badan Penjaminan Mutu Universitas Bung Karno (BPM-UBK) 

 

 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April  2022 
 

 

REKAPITULASI  EVALUASI IPK DAN  MASA STUDI  LULUSAN  

UNIVERSITAS BUNG KARNO 

Tahun Akademik : ............................ 

 

 

No 

 

Program Studi 

 

Jumlah 

Jumlah (%) Lulusan 
Rerata 

IPK 

 

Mutu IPK 

< 2,75 

IPK 

<3,50 

IPK 

≥3,50 

1 S1 Ilmu Komunikasi       

2 S1 Ilmu Politik       

3 S1 Ilmu Hukum       

4 S1 Manajemen       

5 S1 Akuntansi       

6 S1 Teknik Elektro       

7 S1 Teknik Mesin       

8 S1 Teknik Sipil       

9 S1 Arsitektur       

10 S1 Sistem Komputer       

11 S1 Sistem Informasi       

12 S2 Magister Hukum       

Total (Tingkat Universitas)       

Keterangan: 

* Hanya mahasiswa reguler (tidak termasuk mahasiswa transfer) 

Mutu Sangat Baik (rerata IPK ≥ 3,00) 

Mutu Baik (semua wisudawan dng IPK ≥ 2,75) 
Mutu Cukup (lebih 50% wisudawan dng IPK ≥ 

2,75) 

Mutu Kurang (Rerata IPK < 2,75) 

Tanggal Rekap: 

Petugas BPM: 

 

 

 

……………………………….. 
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11 Badan Penjaminan Mutu Universitas Bung Karno (BPM-UBK) 

 

 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April  2022 

 

REKAPITULASI EVALUASI  MASA STUDI  LULUSAN PROGRAM SARJANA (S1)  

DAN PROGRAM PASCASARJANA (S2) 

UNIVERSITAS BUNG KARNO  

Tahun Akademik : ............................ 
 

No Program Studi Jumlah Lulusan 

Lama Studi 

Mutu Rerata 
(tahun) 

≤ 4,0 
tahun 

(%) 

1 S1 Ilmu Komunikasi     

2 S1 Ilmu Politik     

3 S1 Ilmu Hukum     

4 S1 Manajemen     

5 S1 Akuntansi     

6 S1 Teknik Elektro     

7 S1 Teknik Mesin     

8 S1 Teknik Sipil     

9 S1 Arsitektur     

10 S1 Sistem Komputer     

11 S1 Sistem Informasi     

12 S2 Magister Hukum     

Total (Tingkat Universitas) 
    

 

Keterangan: 
*Hanya mahasiswa reguler (tidak termasuk mahasiswa transfer) 

Mutu Sangat Baik (lebih 50% Lulusan dng masa studi ≤  4,0 tahun) 

Mutu Baik (Lebih 25% lulusan dng masa studi ≤ 4,0 tahun) 
Mutu Cukup (lebih 5% lulusan dng masa studi ≤ 4,0 tahun) 

Mutu Kurang (rerata masa studi > 5 tahun) 

Tanggal Rekap: 

Petugas BPM: 

 

 

 

……………………………….. 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April  2022 

 

FORMULIR MONITORING SKOR TOEFL LULUSAN  

UNIVERSITAS BUNG KARNO  

Periode Lulusan : ............................ 

Program Studi ............................................... 
 

No Nama Calon Lulusan N I M 
Score Total 

Score Listening Structure Reading Writting 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        

Rata-rata (Score Prodi)      

Keterangan : 
Mutu Sangat Baik (≥ 50 % skor ≥ 450) 

Mutu Baik (≥ 50 % skor ≥ 400) 

Mutu Cukup (≥ 50 % skor ≥ 350) 

Mutu Kurang (≥ 50 % skor <350) 

Total Jml. 

≥ 450  

≥ 400  

≥ 350  

< 350  

Tanggal Rekap: 

Kepala UPT: 

 

 

 

……………………………….. 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April  2022 

 
REKAPITULASI EVALUASI SKOR TOEFL LULUSAN  

UNIVERSITAS BUNG KARNO  

Tahun Akademik : ............................ 

 

No Program Studi 
Jumlah 

Peserta 

Jumlah (%) Lulusan 
 

Mutu Skor 
≥ 450 

Skor 

≥ 400 

Skor 

≥ 350 

Skor 

< 350 

1 S1 Ilmu Komunikasi       

2 S1 Ilmu Politik       

3 S1 Ilmu Hukum       

4 S1 Manajemen       

5 S1Akuntansi       

6 S1 Teknik Elektro       

7 S1 Teknik Mesin       

8 S1 Teknik Sipil       

9 S1Arsitektur       

10 S1 Sistem Komputer       

11 S1 Sistem Informasi       

12 S2 Magister Hukum       

Total (Tingkat Universitas) 
      

Keterangan: 
Mutu Sangat Baik (≥ 50 % dari Lulusan skor ≥ 450) 

Mutu Baik (≥ 50 % dari lulusan skor ≥ 400) 

Mutu Cukup (≥ 50 % dari lulusan skor ≥ 350) 

Mutu Kurang (≥ 50 % dari lulusan skor <350) 

Tanggal Rekap: 

Petugas BPM: 

 

 

 

……………………………….. 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke – 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April  2022 

 
 

FORMULIR MONITORING JUMLAH MAHASISWA BIMBINGAN AKADEMIK DOSEN  

UNIVERSITAS BUNG KARNO 

Tahun Akademik : …......................... 

 
Program Studi …............................................ 

No 
Nama Dosen Pembimbing 

Akademik 

Jumlah mahasiswa bimbingan 

N N-1 N-2 N-3 N-4 > N-

4 
Total 

1         

2         

3         

4         

5         

6         

7         

8         

9         

10         

11         

12         

14         

15         

Maksimum        

Minimum        

Rerata 
       

Catatan : 

N = Tahun Akademik Sekarang 

Tanggal Rekap: 

Petugas BPM: 

 

 

 

……………………………….. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Formulir SPMI-UBK 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke – 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April  2022 

 
 

REKAPITULASI EVALUASI DOSEN PEMBIMBING AKADEMIK MAHASISWA 

UNIVERSITAS BUNG KARNO 

Tahun Akademik : …......................... 

 

No Program Studi 

Student 

Body 

Jumlah Bimbingan Akademik 

Mutu Minimum Rerata Maksimum 

1 S1 Ilmu Komunikasi      

2 S1 Ilmu Politik      

3 S1 Ilmu Hukum      

4 S1 Manajemen      

5 S1Akuntansi      

6 S1 Teknik Elektro      

7 S1 Teknik Mesin      

8 S1 Teknik Sipil      

9 S1Arsitektur      

10 S1 Sistem Komputer      

11 S1 Sistem Informasi      

12 S2 Magister Hukum      

Total (Tingkat Universitas) 
     

 

Keterangan: 

Mutu Sangat Baik (Rerata  < 30 ) 
Mutu Baik (Rerata = 30) 

Mutu Cukup (Rerata 30-40) 

Mutu Kurang (Rerata >40) 

Tanggal Rekap: 

Petugas BPM: 

 

 

 

……………………………….. 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 

 

FORMULIR MONITORING DOSEN PEMBIMBING SKRIPSI /TUGAS AKHIR DOSEN  

UNIVERSITAS BUNG KARNO 

Semester / Tahun Akademik : ...................../……......... 

 
Program Studi ............................................... 

No 
Nama Dosen 

Pembimbing 

Jabatan Akademik Jumlah  Mhs Bimbingan Skripsi/TA 

TP AA L LK JLH P.Utama P. Pendamping Total 

1          

2          

3          

4          

5          

6          

7          

8          

9          

10          

11          

12          

Jumlah         

Rerata         

Maksimum         

Jabatan Akademik Pembimbing Utama adalah Lektor atau Lektor  Kepala :………………% Jabatan 

Akademik Pembimbing Utama adalah Asisten Ahli : ………………% 

Jabatan Akademik Pembimbing  adalah Asisten Ahli : ………………% 

Dosen dengan jumlah bimbingan skripsi 1 - 10 mahasiswa : ………………% 

Dosen dengan jumlah bimbingan skripsi 10 - 60  mahasiswa : ………………%  

Dosen dengan jumlah bimbingan skripsi > ϭ0 mahasiswa : ………………% 

 

 

Tanggal Rekap: 

Petugas BPM: 

 

 

 

……………………………….. 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 

REKAPITULASI EVALUASI DOSEN PEMBIMBING   

SKRIPSI /TUGAS AKHIR MAHASISWA  

UNIVERSITAS BUNG KARNO 

Semester /Tahun Akademik : ................../……….......... 
 
 

No Program Studi 

Jabatan Akademik Rerata Jlh Mhs Bimbingan Skripsi/TA 

T 

P 

A 

A 
L 

L 

K 

G

B 
1-10 org 10-15 org ≥ 65 org MUTU 

1 S1 Ilmu Komunikasi          

2 S1 Ilmu Politik          

3 S1 Ilmu Hukum          

4 S1 Manajemen          

5 S1Akuntansi          

6 S1 Teknik Elektro          

7 S1 Teknik Mesin          

8 S1 Teknik Sipil          

9 S1Arsitektur          

10 S1 Sistem Komputer          

11 S1 Sistem Informasi          

12 S2 Magister Hukum          

Total ( Tingkat Universitas)          

Keterangan: 

Mutu Sangat Baik (rerata jlh mhs bimbingan 1 – 10 org ≥ 90 % ) 

Mutu Baik (rerata jlh mhs bimbingan 1 – 10 org ≥ 75 % ) 

Mutu Cukup (rerata jlh mhs bimbingan 1 – 10 org ≥ 50 % ) 

Mutu Kurang (rerata jlh mhs bimbingan 1-10 org < 50 % ) 

Tanggal Rekap: 

Petugas BPM: 

 

 

 

……………………………….. 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke – 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 
 

RENCANA PEMBELAJARAN SEMESTER (RPS) / SATUAN ACARA 

PEMBELAJARAN (SAP) 

 

Identitas 

 

Dosen Pengampu :….............................. 

Kode Mata Kuliah :….............................. 

Mata Kuliah/sks :….............................. 

Program Studi :…............................. 

Semester  :…............................. 

Pertemuan Ke :…............................. 

Alokasi Waktu 

 

I. Standar Kompetensi 

:…............................. 

 

 

 

II. Kompetensi Dasar 

 

 

III. Indikator 

 

 

IV. Materi Ajar 

 

 

V. Metode /Strategi Pembelajaran 

 

 

VI. Tahapan Pembelajaran 

1. Pendahuluan 

 

 

2. Kegiatan Inti 

 

 

3. Penutup 
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VII. Alat /bahan/Sumber Belajar 

 

 

VIII. Penilaian 

a. Instrumen Penilaian 

 

b. Bentuk Instrumen 

 

c. Soal Instrumen 

 

Mengetahui Jakarta,………………….20… 

Ketua Prodi…............ Dosen Pengampu 

…................................... …..................................... 

NIDN….......................... NIDN…...................... 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, Phone 

: (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke – 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 

Jadwal Kuliah (Reguler) Mahasiswa 
Semester ……………/TA……………. 

 

HARI WAKTU MATA KULIAH SKS DOSEN KLS 
JML. 
MHS 

RUANGAN 

Senin Sesi Pagi 

 

Sesi Siang 

 

Sesi Sore 

 

      

Selasa Sesi Pagi 

 

Sesi Siang 

 

Sesi Sore 

 

      

Rabu Sesi Pagi 

 

Sesi Siang 

 

Sesi Sore 

 

      

Kamis Sesi Pagi 

 

Sesi Siang 

 

Sesi Sore 

 

      

Jumat Sesi Pagi 

 

Sesi Siang 

 

Sesi Sore 

 

      

Sabtu Sesi Pagi 

 

Sesi Siang 

 

Sesi Sore 

 

      

 

 

Jakarta, …………………………. 

Ka. Program Studi 

 

 

 

…………………………………… 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, Phone 

: (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke – 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 

Daftar Hadir Kuliah Mahasiswa (DHKM) 

Semester ………../ TA. ………. 
 

Program Studi : Kelas : 

Mata Kuliah : Hari : 

Jumlah sks : Ruang : 

Dosen Pengampu : Waktu : 

 Jml. Mhs. : 

 

NO. 
N I M N A M A 

TANGGAL TATAP MUKA 

       

 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

PARAF DOSEN        

 

 
CATATAN: ----Tidak diperkenankan menulis NAMA SENDIRI di Lembar DHKM----- 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke – 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 
 

BERITA ACARA PERKULIAHAN (BAP) 

Semester …………..TA. ………….. 

PROGRAM STUDI : ………………………………………….. 

NAMA DOSEN : ………………………………………….. 

N I D N : …………………………………………. 

HRI DAN TGL 

PERTEMUAN 

PARAF 

DOSEN 

TATAP 

MUKA 

KE 

POPOK BAHASAN MATERI KETERANGAN WAKTU 
TANDA TANGAN 

BAA PRODI 

  
1 

   MASUK : 
 

  

KELUAR : 
 

  
2 

   MASUK : 
 

  

KELUAR : 
 

  
3 

   MASUK : 
 

  

KELUAR : 
 

  
4 

   MASUK : 
 

  

KELUAR : 

  
5 

   MASUK : 
 

  

KELUAR : 

  
6 

   MASUK : 
 

  

KELUAR : 

  
7 

   MASUK : 
 

  

KELUAR : 
 

  
UTS 

   MASUK : 
 

  

KELUAR : 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke – 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

BERITA ACARA PERKULIAHAN (BAP) 

Semester …………..TA. ………….. 

PROGRAM STUDI : ………………………………………….. 

NAMA DOSEN : ………………………………………….. 

N I D N : …………………………………………. 

HRI DAN TGL 

PERTEMUAN 

PARAF 

DOSEN 

TATAP 

MUKA 
KE 

POPOK BAHASAN MATERI KETERANGAN WAKTU 
TANDA TANGAN 

BAA PRODI 

  

8 

   MASUK : 
 

  

KELUAR : 
 

  

9 

   MASUK : 
 

  

KELUAR : 
 

  

10 

   MASUK : 
 

  

KELUAR : 
 

  

11 

   MASUK : 
 

  

KELUAR : 
 

  

12 

   MASUK : 
 

  

KELUAR : 
 

  

13 

   MASUK : 
 

  

KELUAR : 
 

  

14 

   MASUK : 
 

  

KELUAR : 
 

  

UAS 

   MASUK : 
 

  

KELUAR : 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke – 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 

FORMULIR MONITORING MATERI, KEHADIRAN DOSEN DANMAHASISWA 

DALAM PERKULIAHAN 

Fakultas………………………………..

…..… 
Program Studi 

………………………………………………….. 
Matakuliah : Kode MK : Kelas :  …………… 

Dosen    
……………………………………… 

Semester : …………………………………………… 
 

MONITORING KEHADIRAN KULIAH 

Minggu 
Materi Kuliah 
(diisi oleh Ka 

Prodi) 

Tanggal 

Kuliah 

Tanda Tangan 

Dosen 

Tanda Tangan 

Komti/wakil 

Mhs 

Hadir 

Komentar / 

masukan dari dosen 

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8 UJIAN TENGAH SEMESTER 

9       

10       

11       

12       

13       

14       

15       

16 UJIAN AKHIR SEMESTER 

Petugas Monitoring : 
 

EVALUASI (diisi oleh petugas Gugus Kendali Mutu) 

a  

b 

c 
d 

Jumlah mahasiswa peserta kuliah berdasar isian KRS ____________Orang Jumlah 

kehadiran dosen dalam kegiatan kuliah _______ kali 

Persentase pencapaian materi matakuliah ………….% 
Evaluasi/permintaan perbaikan untuk pelaksanaan kegiatan kuliah Semester yang akan datang 

Untuk Dosen  

Untuk Mahasiswa  

Untuk Prodi/Fakultas/Universitas  

Tanggal Rekap: 

Petugas Evaluasi : 

 
 

……………………………….. 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke – 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 

REKAPITULASI  MONITORING  KEHADIRAN DOSEN DALAM PERKULIAHAN, 

PENCAPAIAN  MATERI DAN KEHADIRAN MAHASISWA 

Semester …………. Tahun akademik : ….............. 

Program Studi …………………………………………………. 

No Matakuliah Kelas 
Kehadiran 

Dosen (%) 

Pencapaian 

Materi (%) 

Kehadiran 

Mhs (%) 

1 
     

2 
     

3 
     

4 
     

5 
     

6 
     

7 
     

8 
     

9 
     

10 
     

11 
     

12 
     

Rata-rata 
   

Keterangan : 

Nilai Mutu ( Kehadiran Dosen + Kehadiran Mahasiswa + Pencapaian Materi) /3 

Sangat Baik (nilai ≥ 85%) 

Baik (nilai ≥ 75%) 

Cukup (nilai ≥ 65%) 
Kurang (nilai < 65%) 

 
Tanggal Rekap: 

Ketua BPM: 

 

 

 

……………………………….. 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke – 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 

REKAPITULASI EVALUASI KEHADIRAN  DOSEN, MAHASISWA  

DAN PENCAPAIAN MATERI MATA KULIAH 

Semester : …......................... 

 

No Program Studi 
Kehadiran 

Dosen (%) 

Kehadiran 

Mhs (%) 

Pencapaian 

Materi (%) 

Nilai * 

Mutu 

1 S1 Ilmu Komunikasi     

2 S1 Ilmu Politik     

3 S1 Ilmu Hukum     

4 S1 Manajemen     

5 S1Akuntansi     

6 S1 Teknik Elektro     

7 S1 Teknik Mesin     

8 S1 Teknik Sipil     

9 S1Arsitektur     

10 S1 Sistem Komputer     

11 S1 Sistem Informasi     

12 S2 Magister Hukum     

Rata-rata (Nilai tingkat Universitas) 
    

Keterangan: 
Nilai Mutu ( Kehadiran Dosen + Kehadiran Mahasiswa + Pencapaian Materi) /3 

Sangat Baik (nilai ≥ 85%) 

Baik (nilai ≥ 75%) 

Cukup (nilai ≥ 65%) 
Kurang (nilai < 65%) 

Tanggal Rekap: 

Petugas BPM: 

 

 

 

……………………………….. 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320 Phone : (021) 31922331 Fax. 

(021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Indonesia Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 
 

Jadwal Ujian Tengah/Akhir Semester 
Semester ……………/TA……………. 

Hari 

Tanggal 
Waktu Kelas 

Kode 

MK 

Mata Kuliah 

Dosen 
sks 

Jml. 

Mhs 
Ruangan 

Senin 

Tgl, ……. 

Sesi Pagi 

 

Sesi Siang 

 

Sesi Sore 

 

      

Selasa 

Tgl, ……. 

Sesi Pagi 

 
Sesi Siang 

 

Sesi Sore 

 

      

Rabu 

Tgl, ……. 

Sesi Pagi 

 

Sesi Siang 

 

Sesi Sore 

 

      

Kamis 

Tgl, ……. 

Sesi Pagi 

 

Sesi Siang 
 

Sesi Sore 

 

      

Jumat 

Tgl, ……. 

Sesi Pagi 

 

Sesi Siang 

 

Sesi Sore 

 

      

Sabtu 

Tgl, ……. 

Sesi Pagi 

 

Sesi Siang 

 

Sesi Sore 
 

      

 Jakarta, ………………………… 

Ka. Program Studi Kepala Biro Administrasi Akademik 

 
 

 
……………………….. ………………………………………… 

 



Formulir SPMI-UBK 

 

28 Badan Penjaminan Mutu Universitas Bung Karno (BPM-UBK) 

 

 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 
 

 

 

 

 
 

 

Fakultas 

Program Studi 

Semester/TA 

Mata Kuliah 

Nama Dosen 

: 

: 

: 

: 

: 

Kelas 

Hari/Tanggal 

Ruang 

Waktu 

Nama Dosen 

 

: 

: 

: 

: 

: 

 

CATAT PENGAWAS 

NO N I M N A M A KEJADIAN KET. 

1     

2     

3     

4     

5     

 

N A M A DOSEN/PENGAWAS PARAF 

Jumlah  :         orang   

Hadir :         orang   

Tidak Hadir :         orang   

Catatan: 

Lembar 1 untuk Dosen/Pengawas Jakarta, ………………………… 

Lembar 2 untuk BAA Mengetahui 

 Ka. BAA 

 

 

 

 ………………………………… 

 

 

BERITA ACARA UJIAN 

TENGAH SEMESTER / AKHIR SEMESTER 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 

 

Semester / TA : ……………………………..  Kartu Peserta Ujian 

Program Stdi : …………………………….. KPU UTS/UAS 
N I M : …………………………….. 

N a m a : …………………………….. 

Dosen Wali / PA : …………………………….. 

NO. KODE MK MATA KULIAH sks KLS WAKTU DAN RUANG 
PARAF 

PWS1 PWS2 

1 …………… …………… --  11/7/2016/ 9.00-10.40 P2015 ……… ……… 
2 …………… …………… --  …………… ……… ……… 

3 …………… …………… --  …………… ……… ……… 

4 …………… …………… --  …………… ……… ……… 

5 …………… …………… --  …………… ……… ……… 
6 …………… …………… --  …………… ……… ……… 

7 …………… …………… --  …………… ……… ……… 

8 …………… …………… --  …………… ……… ……… 
        

 
CATATAN: 

- Pada saat memasuki ruangan Ujian 

Peserta wajib menyerahkan Jakarta, …………………….. 

KPU ini kepada Dosen atau Pengawas Ujian Kepala Biro Administrasi Akademik 

 

 

 

 

 

 Tarmudi, SH, MM., MH 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 

Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 
 
 

 

 

 

Program  Studi : Kelas : 

Kode MK : Hari/Tgl/Thn : 

Nama Mata Kuliah/sks : Ruang : 

Julah sks : Waktu : 

Dosen Pengampu : Jml. Mhs : 

 

No. N I M NAMA MAHASISWA 
TANDA 

TANGAN 
N I L A I 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 
 Jakarta,. .............................. 20..... 

 Dosen Pengampu 

 

 …………………………………

……….. 

 

 

CATATAN : Daftar Hadir Ujian HANYA BERLAKU bagi mahasiswa yang memilki Kartu Peserta Ujian 

DAFTAR HADIR DAN NILAI UJIAN TENGAN SEMESTER 

Semester Ganjil  T.A. 20........../20........ 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320,  

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 
 

 

 
 

Program  Studi : Kelas : 

Kode MK : Hari/Tgl/Thn : 

Nama Mata Kuliah/sks : Ruang : 

Julah sks : Waktu : 

Dosen Pengampu : Jml. Mhs : 

No. N I M N A M A PARAF 

N I L A I KET. 

KEHADIRAN 
TUGAS MANDIRI 

UTS UAS 
AKHIR  

I II III IV ANGGKA HURUF  

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

 

 Jakarta, ………………….. 

 Dosen Pengampu, 

 

 

 ……………………………… 

CATATAN : Daftar Hadir Ujian HANYA BERLAKU bagi mahasiswa yang memilki Kartu Peserta Ujian 

DAFTAR HADIR UAS DAN REKAP PENILAIAN AKHIR DOSEN 

Semester Genap  T.A. 20........../20........ 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 

Semester / TA : …………………………….. KRPM 
Program Stdi : …………………………….. Kartu Renc. Pengambilam Matakuliah 

N I M : …………………………….. 

N a m a : …………………………….. 

Dosen Wali / PA : …………………………….. 

 

Berikan tanda shecklist (V) pada kotak di depan Kode MK untuk mata kuliah yang diambil ! 
 

Semester: 01 / 02 
 Kode MK Mata Kuliah KS sks  Kode MK Mata Kuliah KS sks 

 ……….. ………………………. … …  ………. …………………………. … … 

 ……….. ………………………. … …  ………. …………………………. … … 

 ……….. ………………………. … …  ………. …………………………. … … 

 ……….. ………………………. … …  ………. …………………………. … … 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------- Jumlah sks yang diambil -------- >>  ……  

Semester:  03 / 04 
 Kode MK Mata Kuliah KS sks  Kode MK Mata Kuliah KS sks 

 ……….. ………………………. … …  ………. …………………………. … … 

 ……….. ………………………. … …  ………. …………………………. … … 

 ……….. ………………………. … …  ………. …………………………. … … 

 ……….. ………………………. … …  ………. …………………………. … … 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------- Jumlah sks yang diambil -------- >>  ……  

Semester:  05 / 06 
 Kode MK Mata Kuliah KS sks  Kode MK Mata Kuliah KS sks 

 ……….. ………………………. … …  ………. …………………………. … … 

 ……….. ………………………. … …  ………. …………………………. … … 

 ……….. ………………………. … …  ………. …………………………. … … 

 ……….. ………………………. … …  ………. …………………………. … … 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------- Jumlah sks yang diambil -------- >>  ……  

Semester:  07 / 08 
 Kode MK Mata Kuliah KS sks  Kode MK Mata Kuliah KS sks 

 ……….. ………………………. … …  ………. …………………………. … … 

 ……….. ………………………. … …  ………. …………………………. … … 

 ……….. ………………………. … …  ………. …………………………. … … 

 ……….. ………………………. … …  ………. …………………………. … … 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------- Jumlah sks yang diambil -------- >>  ……  

  Total sks yang diambil pada semester ini   

Konsentrasi Studi : 

A - ……………….. B - …………………….. 

C - ……………….. C - ……………………. 

 
Lembar 1. BAA   Lembar 2. Mahasiswa   Lembar 3. Program Studi 

Jakarta, 

Ketua Program Studi  Dosen Wali (PA)    Mahasiswa 

 

 

………………………  …………………………  …………………………… 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

KRPM ini harus dikembalikan 

Ke BAA paling lambat 
Tanggal, …………………………… 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 
 

Semester / TA : …………………………….. KRS 
Program Stdi : …………………………….. Kartu Rencana Sutidi 

N I M : …………………………….. 

N a m a : …………………………….. 

Dosen Wali / PA : …………………………….. 

No. Kode MK Mata Kulah sks Waktu Ruang 

 …………… …………… -- Senin - 08.00 – 09.40 …………… 

 …………… …………… -- Senin - ……………… …………… 

 …………… …………… -- Selasa - …………….. …………… 

 …………… …………… -- Selasa - …………….. …………… 

 …………… …………… -- Rabu  - ……………… …………… 

 …………… …………… -- Rabu - ………………. …………… 

 …………… …………… -- Kamis - ……………… …………… 

 …………… …………… -- Kamis - ……………… …………… 

 …………… …………… -- Jumat - ……………… …………… 

 …………… …………… -- Jumat - ……………… …………… 

 …………… …………… -- Sabtu - ……………… …………… 

 …………… …………… -- Sabtu - ……………… …………… 

      

Total sks yang diambil    

 

IPS Semester lalu  : ……….. 

Maksimal sks  : ………. 

 
 

Lembar 1. BAA   Lembar 2. Mahasiswa   Lembar 3. Program Studi 

Jakarta, 

Ketua Program Studi  Dosen Wali (PA)    Mahasiswa 

 

 

 

………………………  …………………………  …………………………… 

KRS ini di pegang oleh mahasiswa 
selama semester berjalan 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 
 

KARTU HASIL STUDI 

Semester / TA : ……………………………..  Nilai: 
Program Studi : ……………………………..  A   = 4 : Sangat Baik C+ = 2,5 

N I M : ……………………………..  A– = 3,75  C   = 2 : Cukup 

N a m a : ……………………………..  B+ = 3,5   D = 1 : Kurang 

Kelas : ……………………………..  B = 3 : Baik  E = 0 : Gagal 

        

NO. KODE MK MATA KULIAH NILAI sks NxK 

1 ………… ……………………………………………… ……. …. ….. 

2 ………… ……………………………………………… ……. …. ….. 

3 ………… ……………………………………………… ……. …. ….. 

4 ………… ……………………………………………… ……. …. ….. 

5 ………… ……………………………………………… ……. …. ….. 

6 ………… ……………………………………………… ……. …. ….. 

7 ………… ……………………………………………… ……. …. ….. 

8 ………… ……………………………………………… ……. …. ….. 

JUMLAH …. ….. 

   

Jumlah sks yang diperoleh : ……. Jakarta, …………………………….. 

Indeks Prestasi Smester (IPS) : ……. Ka. BAA 

Jumlah sks yang boleh diambil : 

   

 

  ……………………………………… 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

Transkrip Lulusan 
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YAYASAN PENDIDIKAN SOEKARNO 

UNIVERSITAS BUNG KARNO 
Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Repoblik Indonesia Nomor : 101/D/O/1999 tanggal 11 Juni 1999 

Decree of the Minister of Education and Culture of the Repulic of Indonesia 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320 

Telp. (021) 31922441, 3901263 Fax. (021) 3901278, 3928559 
Website : wwwubk.ac.id Email : rektorat@ubk.ac.id  

 

 

 

Daftar Nilai Akademik 
No.    -TRANS/       /S1-UBK/…. 

N a m a : ……………………………..  Nilai 

N I M : ……………………………..  A   = 4 : Sangat Baik C+ = 2,5 
Fakultas : ……………………………..  A– = 3,75  C   = 2 : Cukup 

Program Studi : ……………………………..  B+ = 3,5   D = 1 : Kurang 
Konsntrasi Studi : ……………………………..  B = 3 : Baik  E = 0 : Gagal 

Jenjang Pendidikan :       

NO. KODE MK MATA KULIAH 
NILAI 

(N) 

BOBOT sks 

(K) 
NxK 

1 ………… ……………………………………………… ……. …. ….. 

2 ………… ……………………………………………… ……. …. ….. 

3 ………… ……………………………………………… ……. …. ….. 

4 ………… ……………………………………………… ……. …. ….. 

5 ………… ……………………………………………… ……. …. ….. 

6 ………… ……………………………………………… ……. …. ….. 

7 ………… ……………………………………………… ……. …. ….. 

8 ………… ……………………………………………… ……. …. ….. 

JUMLAH …. ….. 

   

Judul Skripsi : 

 

 

 

 

Jumlah sks yang diperoleh : …….  

Indeks Prestasi Kumulatif (IPK) : ……. 

P r e d i k a t : …….  

   

Dekan Fakultas Jakarta, …………………………….. 

 Rektor 

 

 

 

………………………….. ……………………………………… 
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YAYASAN PENDIDIKAN SOEKARNO 
SOEKARNO FOUNDATION FOR EDUCATION 

UNIVERSITAS BUNG KARNO 
BUNG KARNO UNIVERSITY 

Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Repoblik Indonesia Nomor : 101/D/O/1999 tanggal 11 Juni 1999 

Decree of the Minister of Education and Culture of the Repulic of Indonesia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Dekan, Rektor 

 Dcan Rector 

 

 

 

 ………………………………… …………………………………. 

 

UBK. 000000 Nomor Ijazah  : 
Namber of Certificate : 

 
 

Foto 
Sibol 

Ijazah & 
Logo 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 

FORMULIR PENGAMBILAN IJAZAH 

 
N a m a : 

N I M : 

Program Studi : 

Persyaratan 
Keterangan 

Ttd. Dan Stempel 
Sudah Belum 

 

1. Menyerahkan 2 (dua) 

buah buku berikut CD  skripsi ke 

Fakultas 

 

2. Menyerahkan 1 (satu) 

buah buku skripsi ke Perpustakaan 

 

3. Bebas pinjaman buku 

di perpustakaan 

 

4. Menyerahkan 1 (satu) 

CD Program / Alat Peraga bagi 

Fakultas Ilmu Komputer 

 

 

 

  

 

 

Jakarta, …………………… 

Ka. TU 

 

 

 

…………………………….  
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320, Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320,  

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 
 
 

FORMULIR MONITORING DOSEN TETAP UNIVERSITAS BUNG KARNO 

Semester / Tahun Akademik : …………………./……………… 
 

Program Studi ............................................... 

No 
Nama Dosen 

NIDN 
Tempat Tgl Lhr 

Penddkn/Asal 

PT/Gelar 
Bidang Keahlian Setiap 

Jenjang Pendidikan 

Jab.Akademik 

Memiliki 

Sertifikat Penddk. 
S1 S2 S3 TP AA L LK GB 

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

 Jumlah           

 Rerata           

Tanggal Rekap: 

Petugas BPM: 

 

 

……………………………….. 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320, Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320,  

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 
 
 

EVALUASI DATA  DOSEN UNIVERSITAS BUNG KARNO  

Semester / Tahun Akademik : ............................ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 Baik ( Persentase dosen Tetap S2 dan 

S3 > 60 %) 

            

 

No 

 

PROGRAM STUDI 

Jumlah 
Jlh. Dosen 

Tetap (%) 
Mutu 

Jlh Jab.Akademik 

Dosen (%) 
Mutu Jumlah 

DOSEN 

TTP* 

S

1 

S

2 

S

3 

Pendidikan*

* 
TP AA L LK GB Jab. Akdmik*** Yg Sdh 

Serdos ( %) 

1 S1 Ilmu Komunikasi             

2 S1 Ilmu Politik             

3 S1 Ilmu Hukum             

4 S1 Manajemen             

5 S1Akuntansi             

6 S1 Teknik Elektro             

7 S1 Teknik Mesin             

8 S1 Teknik Sipil             

9 S1Arsitektur             

10 S1 Sistem Komputer             

11 S1 Sistem Informasi             

12 S2 Magister Hukum             

 Total (Tingkat Universitas)             

 Keterangan :             

 *yang bidang keahliannya sesuai dengan kompetensi PS   

 **MUTU PENDIDIKAN DOSEN :             

 Sangat Baik ( Persentase dosen Tetap 
S2 dan S3 ≥ 90%) 
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Cukup ( Persentase dosen Tetap S2 
dan S3 > 30 %) 

            

  

Kurang Baik ( Persentase dosen Tetap 
S2 dan S3 ≤ 30 %) 

            

  

***MUTU JAB. FUNGSIONAL : 
            

  

Sangat Baik ( Persentase dosen AA 
dan LK ≥ 90 %) 

            

 
 

Baik ( Persentase dosen AA dan LK >  
75 %) 

            

 Cukup ( Persentase dosen AA dan LK 

≥ 50 %) 

            

  

Kurang Baik ( Persentase dosen AA 
dan LK   < 50 %) 
 

            

Tanggal Rekap: 

Petugas BPM: 

 

 

 

……………………………….. 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320 Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320,  

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 
 

FORMULIR MONITORING KINERJA DOSEN UNIVERSITAS BUNG KARNO  

Semestet / Tahun Akademik : .............../............. 

1. Program Studi ............................................... 

No NAMA DOSEN 

JUMLAH 
BEBAN DOSEN PERSEMESTER 

 
TOTAL sks 

 

 
MUTU 

sks PENDIDIKAN DAN 

PENGAJARAN 
sks sks sks sks 

DOSEN 

TETAP 

PS 

SENDIRI 

DILUAR 

PS 

DI PTN 

LAIN 
PENELITIAN PENGABDIAN PENUNJANG MANAJEMEN 

            

            

            

            

            

            

 TOTAL           
 

Keterangan : 

Sangat Baik ( Pengajaran, Penelitian ,Pengabdian dan Penunjang 12 sks ) 

Baik ( Rerata Pengajaran, Penelitian Minimal,Pengabdian dan Penunjang >12 SKS ) 

Kurang Baik ( Rerata Pengajaran, Penelitian Minimal,Pengabdian dan Penunjang >16sks ) 

Tanggal Rekap: 

Ketua BPM: 

 

 

……………………………….. 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320 Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320,  

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 
Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 

REKAP KONTRAK BEBAN KERJA DOSEN 

IDENTITAS 
Nama :................................................... 

NIDN :................................................... 

Program Studi :................................................... 

Fakultas :................................................... 

Semester :................................................... 

Jab.Fungsional / Gol :................................................... 

Tempat, Tanggal lahir :................................................... 

Pendidikan :................................................... 

Bidang Keahlian :................................................... 

(Sesuai dg pendidikan terakhir) 

No. HP :................................................... 

 

NO 

 

Kegiatan 
Beban Kerja Masa 

Pelaksanaan 

Tugas 

Kinerja Penilaian/ 

Rekomendasi 

Asesor Bukti Penugasan SKS Bukti Kinerja Capaian% SKS 

I. BIDANG PENDIDIKAN 

        

II. BIDANG PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN ILMU 

        

III. BIDANG PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

        

IV. PENUNJANG TRIDHARMA PERGURUAN TINGGI 

        

 

Menyetujui 

Ketua Program Studi......................... 

 

 

 
 

............................................................ 

 

                                    Jakarta ..................... 

                                    Dosen yang membuat 

 

 

 
 

............................................................    
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 
 

FORMULIR LAPORAN BEBAN KERJA DOSEN 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

No 

 

Kegiatan 

Beban Kerja Masa 

Pelaksanaan 

Tugas Bukti Penugasan SKS 

I. BIDANG PENDIDIKAN 

     

II. BIDANG PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN ILMU 

     

III. BIDANG PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

     

IV. PENUNGJANG TRIDHARMA PERGURUAN TINGGI 

     

 

PERNYATAAN DOSEN 

Saya  dosen  yang  membuat  laporan  kinerja  ini  menyatakan  bahwa  semua  aktivitas  dan  

bukti pendukungnya adalah benar. 

         Jakarta....................... 

          Dosen yang membuat 

 

 

 

         ………………………… 

 

 

PERNYATAAN PROGRAM STUDI 
Saya sudah memeriksa kebenaran dokumen yang ditunjukkan dan bisa menyetujui laporan 

kinerja ini. 

 

Mengetahui, Dekan Ketua Program Studi 

 

 

……………………..      ……………………….. 

IDENTITAS 

Nama :................................................... 
NIDN :................................................... 

Program Studi :................................................... 

Fakultas :................................................... 
Semester :................................................... 

Jab.Fungsional / Gol :................................................... 

Tempat, Tanggal lahir :................................................... 

S1 :................................................... 

S2 :................................................... 

S3 :................................................... 

Bidang Keahlian :................................................... 
(Sesuai dg pendidikan terakhir) 

No. HP :................................................... 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320 Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320,  

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

EVALUASI KINERJA DOSEN TETAP UNIVERSITAS BUNG KARNO 

Semester…………………..Tahun Akademik : ............................ 

No NAMA DOSEN 

 BEBAN DOSEN PERSEMESTER 

MUTU JUMLAH RERATA SKS PENGAJARAN RERATA SKS RERATA SKS RERATA SKS RERATA SKS 

DOSEN TETAP PS SENDIRI DILUAR PS DI PTN LAIN PENELITIAN PENGABDIAN PENUNJANG MANAJEMEN 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

 Total (Tingkat 

Universitas) 

         

Keterangan : 

Sangat Baik ( Rerata Pengajaran, Penelitian Minimal,Pengabdian dan Penunjang 12 sks ) 
Baik ( Rerata Pengajaran, Penelitian Minimal,Pengabdian  dan  Penunjang 12 - 16 sks ) 

    Kurang Baik ( Rerata Pengajaran, Penelitian Minimal,Pengabdian dan Penunjang 16 sks ) 

Tanggal Rekap: 

Ketua BPM: 

 

……………………………….. 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320 Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320,  

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 

FORMULIR MONITORING TENAGA KEPENDIDIKAN UNIVERSITAS BUNG KARNO  

Tahun Akademik : ............................ 

Unit Kerja : ............................................... 

No 

 

Nama 

Tenaga Kependidikan 

Tempat 

Tgl Lahir 

Pendidikan 

Terakhir 

Jenis  Tenaga Kependidikan Status 

Tetap/Tidak 

Tetap 

Pelatiahan yang 

pernah di ikuti 
Pustakawan 

Laboran/ Teknisi/ Analis 

/ Operator/ Programer 
Adm. 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

Jumlah      

  

Tanggal Rekap: 

Ketua BPM: 

 

 

……………………………….. 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320 Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320,  

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 

FORMULIR MONITORING KEGIATAN SEMINAR DOSEN UNIVERSITAS BUNG KARNO 

Semester Ganjil / Tahun Akademik : ……………/…………… 

Program Studi ....................................................... 

No Nama Dosen Tetap Prodi Tema/Judul  dan tanggal Seminar Peran * Tingkat ** Penyelenggara 

      

      

      

      

      

      

      

 Jumlah    

Keterangan :     

* Peran sebagai Penyaji atau Peserta   

** Tingkat Internasional atau Nasional atau Lokal   

      

      

Tanggal Rekap: 

Ketua Prodi: 

 

 

……………………………….. 

 



Formulir SPMI-UBK 

 

47 Badan Penjaminan Mutu Universitas Bung Karno (BPM-UBK) 

 

 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 
Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 
 
 

 
 

REKAP EVALUASI SEMINAR DOSEN UNIVERSITAS BUNG KARNO 

Tahun Akademik 20..../20.... 

No Program Studi Jumlah Jumlah sebagai Persentase Mutu 

Dosen 

Tetap 

Pemakalah Peserta Pemakalah Peserta 

1 S1 Ilmu Komunikasi       

2 S1 Ilmu Politik       

3 S1 Ilmu Hukum       

4 S1 Manajemen       

5 S1Akuntansi       

6 S1 Teknik Elektro       

7 S1 Teknik Mesin       

8 S1 Teknik Sipil       

9 S1Arsitektur       

10 S1 Sistem Komputer       

11 S1 Sistem Informasi       

12 S2 Magister Hukum       

 Total (Tingkat 

Universitas) 

      

        

Keterangan : 

Sangat Baik (Persentase Pemakalah + persentase Peserta ≥ 75%) 

Baik (Persentase Pemakalah + persentase Peserta ≥ 50 %) 

Cukup (Persentase Pemakalah + persentase Peserta ≥ 25%) 
Kurang Baik (Persentase Pemakalah + Persentase Peserta < 25 %) 

Tanggal Rekap: 

Ketua BPM: 

 

 

 

……………………………….. 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320 Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320,  

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke – 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

EVALUASI HASIL KUESIONER DOSEN UNIVERSITAS BUNG KARNO 

Semester ……………. Tahun Akademik ……………… 

PRODI : …………………………………………. 

 

NO. NAMA DOSEN 
MATA 

KULIAH 

NILAI  PERNYATAAN KE- JLH 

MHS 

TOTAL 

NILAI 

 

RERATA MUTU 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

 Rerata Jawaban Peritem 

Pernyataan 

                  
 

Keterangan : 
Mutu Sangat Baik ( RERATA = 4) 
Mutu Baik ( RERATA ≥ 3 ) 
Mutu Cukup ( RERATA ≥ 2) 
Mutu Kurang ( RERATA < 2) 

Tanggal Rekap: 

Ketua BPM: 

 

 

……………………………….. 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320 Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320,  

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke – 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

REAKAP EVALUASI HASIL KUESIONER DOSEN UNIVERSITAS BUNG KARNO 
Semester…………..Tahun Akademik ……………… 

NO. PROGRAM STUDI 
RERATA NILAI  DOSEN KE- JLH 

DOSEN 

TOTAL 

RERATA NILAI 

RERATA 

PER DOSEN 
MUTU 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

1 S1 Ilmu Komunikasi                   

2 S1 Ilmu Politik                   

3 S1 Ilmu Hukum                   

4 S1 Manajemen                   

5 S1Akuntansi                   

6 S1 Teknik Elektro                   

7 S1 Teknik Mesin                   

8 S1 Teknik Sipil                   

9 S1Arsitektur                   

10 S1 Sistem Komputer                   

11 S1 Sistem Informasi                   

12 S2 Magister Hukum                   

 Total(TingkatUniversitas)                   

Keterangan : 
Mutu Sangat Baik ( RERATA = 4)                        Mutu Cukup ( RERATA ≥ 2) 
Mutu Baik ( RERATA ≥ 3 )                                  Mutu Kurang ( RERATA < 2) 

Tanggal Rekap: 

Ketua BPM: 

 

……………………………….. 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320 Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320,  

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke – 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 

FORMULIR MONITORING KEGIATAN PENELITIAN DOSEN UNIVERSITAS BUNG KARNO 

Semester ………….. Tahun Akademik :……………... 

 
ProgramStudi....................................................... 

 

No 

 

Judul Penelitian 
Nama dosen Prodi 

yg terlibat 

 

Peran * 
Biaya 

(Juta rupiah) 
Jmlh mhs 

terlibat 
Luaran/ 

produk 
Telah dipublikasikan 

pada 

A. Sumber dana Mandiri       

        

B.   Sumber dana Universitas BUNG KARNO       

        

C.  Sumber dana Diknas/Kopertis       

        

D.  Sumber dana Luar Diknas/Kopertis       

        

E.  Sumber dana Luar Negeri       

        

Jumlah penelitian yang sesuai untuk dilaksanakan dosen Prodi            = …. 

Jumlah dana dipergunakan untuk mendukung penelitian yang sesuai  = … 
 

Keterangan: 
Diisi oleh Ka Prodi dan disampaikan ke BPM setiap pertengahan semester Ganjil (Bulan Nopember) 

Sumberdana: mandiri/Univ BUNG KARNO/Dikti (Kopertis)/Instansi dlm negri/luar negeri 

Peran sebagai ketua atau anggota 



Formulir SPMI-UBK 

 

51 Badan Penjaminan Mutu Universitas Bung Karno (BPM-UBK) 

 

 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke – 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 

REKAPITULASI  EVALUASI  KEGIATAN PENELITIAN DOSEN 

Tahun Akademik 20..../20.... 

 

No Program Studi 
Jumlah 

Dosen 

Mandiri 

/UBK 

Dikti / 

Instansi 

Luar 

Negeri 

Total Dana 

(Juta rupiah) 

Nilai * 

Jumlah 

Nilai* 

Dana 

a b c d e f g h i 

1 S1 Ilmu Komunikasi        

2 S1 Ilmu Politik        

3 S1 Ilmu Hukum        

4 S1 Manajemen        

5 S1Akuntansi        

6 S1 Teknik Elektro        

7 S1 Teknik Mesin        

8 S1 Teknik Sipil        

9 S1Arsitektur        

10 S1 Sistem Komputer        

11 S1 Sistem Informasi        

12 S2 Magister Hukum        

Rata-rata(NilaitingkatUniversitas)        

Keterangan: 

1 NilaiJumlah=(d+2e+4f)/jumlah dosen 
Sangat Baik (nilai jumlah ≥ 2,0) 

Baik (nilai jumlah ≥ 1,3) 

Kurang (nilaijumlah<1,3) 

 

2 NilaiDana=Totaldana (juta)/jumlahdosen 

Sangat Baik (nilai dana ≥ 3) 
Baik (nilai dana ≥ 2,25) 

Kurang (nilai < 2,25) 

 Tanggal Rekap: 

Ketua BPM: 

 

 

……………………………….. 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320 Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320,  

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 
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004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke – 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 

FORMULIR MONITORING PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT DOSEN  

UNIVERSITAS BUNG KARNO 

Semester …………TahunAkademik:……………... 
ProgramStudi....................................................... 

No Nama Dosen Tetap  Prodi Judul Kegiatan  Pengabdian  pada Masyarakat Peran * SumberDana Biaya (Juta rupiah) 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

Tanggal: 

Ketua BPM: 

 

 

……………………………….. 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke – 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

REKAPITULASI EVALUASI PENGABDIAN DOSEN UNIVERSITAS BUNG KARNO 

Semester ……………TahunAkademik……………………….. 

 

No Program Studi 
Jumlah 

Dosen 

Mandiri 

/UBK 

Dikti / 

Instansi 

Luar 

Negeri 

Total Dana 

(Juta rupiah) 

Nilai * 

Jumlah 

Nilai* 

Dana 

a b c d e f g h i 

1 S1 Ilmu Komunikasi        

2 S1 Ilmu Politik        

3 S1 Ilmu Hukum        

4 S1 Manajemen        

5 S1Akuntansi        

6 S1 Teknik Elektro        

7 S1 Teknik Mesin        

8 S1 Teknik Sipil        

9 S1Arsitektur        

10 S1 Sistem Komputer        

11 S1 Sistem Informasi        

12 S2 Magister Hukum        

Rata-rata(NilaitingkatUniversitas)        

Keterangan: 

1 Nilai Jumlah = (d+e+f) / jumlah dosen Sangat Baik (nilai jumlah ≥ 1);  dipuji  dan  disarankan untuk 

dipertahankan,   
Baik (nilai jumlah ≥ 0,65); disarankan untuk ditingkatkan,  

Kurang (nilai<0,65);diwajibkan untuk ditingkatkan 

2 Nilai Dana =Total dana (juta) / jumlahdosen, 

Sangat Baik (nilai dana ≥ 1,5) 

Baik (nilai dana ≥ 1,125) 
Kurang (nilai dana < 1,125) 

Tanggal Rekap: 

Ketua BPM: 

 

 

……………………………….. 
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Tanggal,  

27 April 2022 

 

 
 

 

 

SURVEI PROFIL ALUMNI 
 

Unit  Penjamin Mutu (UPM) Universitas Bung  Karno mengadakan Survei mengenai “Profile Alumni"  

Tujuan dari survey ini untuk mengevaluasi pengembangan kurikulum di Universitas Bung Karno yang merupakan 
aktifitas penting untuk meningkatkan kualitas program studi. Untuk itu kami mohon bantuan Bapak/Ibu untuk 

mengisi survei  ini TerimaKasih. 

 

I. PROFIL UMUM 

Dibawah ini isian mengenai profil pengisian kuesioner. Kami harap Bapak/ Ibu berkenan 

melengkapi isian di bawahini. 

Nama Instansi/Lembaga  :................................................................. 

Alamat    :............................................................... 
 

  :............................................................... 
 

No.Telepon  :................................................................. 

 

Nama Contact Person  :................................................................. 

Jabatan  :................................................................. 

 :................................................................. 

 

 

 

 

 

 

 

 

FORMULIR PELACAKAN ALUMNI 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
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27 April 2022 

  

II. KARAKTERISTIK INSTANSI/LEMBAGA 
Dibawah ini adalah pertanyaan mengenai beberapa karakteristik instansi/lembaga. Kami 

harap Bapak/Ibu. Berkenan memberikan jawaban dengan memberi tanda silang (X) pada 

kolak yang sesuai. 
 

 

1. Instansi/ Lembaga 

 
 

 

 

 

 

2. Jumlah pegawai seluruhnya yang berkerja di instansi/lembaga ini 

 
 
3. Rata-rata standar gaji pertama (Perbulan dalam Rupiah) yang diberikan instansi/lembaga 

kepada Alumni Universitas Bung Karno yang bekerja di Instansi/Lembagaini 

 
 

 

 
 

4. Rata-rata jumlah Alumni Universitas Bung Karno yang melamar di Instansi/lembaga ini tiap 

tahunnya 

 
 
 

5. Rata-rata jumlah Alumni Universitas Bung Karno yang diterima di Instansi/lembaga ini tiap 

tahunnya 

 
 
 

6. Jumlah rata-rata Alumni Universitas Bung Karno bekerja dibagian yang sesuai dengan bidang 

keilmuannya 

 
 

 

 
 

 

 Kantor  Pemerintah  TNI/POLRI                               Perusahaan Swasta 

 BUMN/BUMD 

 
 Lainnya........... 

 

>  10 orang  < 3 orang  3 - 6 orang                               7 – 10 orang  

 
 < 750.000  750.000 - 

1.250.000 
 1.250.000 -

1.750.000 

 1.750.000 - 

2.225.000 
 >  2.225.000 

> 6 Orang  Tidak ada  < 3 Orang                                3 – 6 Orang  

> 5 Orang  Tidak ada  < 3 Orang                                3 – 5 Orang  

 ……… orang 
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III. MUTU LULUSAN 

Dibawah  ini adalah pertanyaan/pernyataan mengenai beberapa kriteria mutu lulusan. Kami 

harap Bapak/Ibu berkenan memberikan jawaban dengan memberikan tanda silang (X) pada 

kolom yang sesuai. 

Nama Alumni :............................................................................. 

Program studi :............................................................................. 

Jabatan  :............................................................................. 
 

Keterangan: SB = Sangat Baik     Baik; B = Baik;     C = Cukup;    K = Kurang 

 

KOMPONEN YANG DINILAI SB B C K 

A. MOTIVASI     

1 Integritas(Moral dan Etika) dalam bekerja     

2 Motivasi lulusan dalam pengembangan diri dan peningkatan karier     

B. KEMAMPUAN  MANAJERIAL DAN KEPEMIMPINAN     

3 Keahlian berdasarkan bidang ilmunya     

4 Kemampuan lulusan dalam penggunaan teknologi informasi     

5 Perilaku kepemimpinan di tempat kerja     

6 Kemampuan lulusan dalam menuangkan ide/inovasi     

C. KOMUNIKASI DAN ADAPTASI LINGKUNGAN     

7 Kemampuan lulusan dalam berkomunikasi     

8 Kemampuan lulusan dalam berkomunikasi dengan Bahasa 

Inggris 

    

9 Kemampuan lulusan dalam beradaptasi dengan lingkungan     

D. KERJA SAMA     

10 Kemampuan lulusan bekerja sama dalam Tim     

11 Kemampuan lulusan dalam membantu rekan kerjanya     

TOTAL SKOR*)     

NILAI RATA-RATA*)     

 

*)diisi oleh Unit Penjaminan Mutu Universitas Bung Karno 
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I. SARAN-SARAN 

 

 

....................................................................................................................... 

 

....................................................................................................................... 

 

....................................................................................................................... 

 

....................................................................................................................... 

 

....................................................................................................................... 

 

....................................................................................................................... 

 

 

 

 

 
...................................................... 

Kepala Bagian.............................. 

 

*) 

 

 

...................................................... 

 

 

 

*) Mohon bubuhi tanda tangan dan stempel Instansi/lembaga 
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CONTOH SAMPUL BUKU BIMBINGAN AKADEIK 

 
 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

BUKU 
BIMBINGAN AKADEMIK MAHASISWA 

PROGRAMSTUDI:................... 

FAKULTAS :................... 

UNIVERSITAS BUNG KARNO 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320 Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17 Menteng - Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 



Formulir SPMI-UBK 

 

59 Badan Penjaminan Mutu Universitas Bung Karno (BPM-UBK) 

 

 

 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 

 

 

KARTU BIMBINGAN PROPOSALSKRIPSI/ TA 

 
Nama : 

NPM : 

Program Studi : 

Judul Proposal Skripsi /TA : 

 
Dosen Pembimbing Utama : 

Dosen Pembimbing  Pendamping     : 

 
Pendamping : 
No Tanggal Bimbingan Komentar Pembimbing Tanda Tangan Pembimbing 

 
   

 
   

 
   

 
   

 
   

 
   

KETENTUAN : 

1. Konsultasi dengan Dosen Pembimbing minimal 5 (Lima) kali 

2. Setiap Konsultasi harus membawa kartu bimbingan 

3. Kartu yang hilang ataut idak dibawa pada saat bimbingan atauk onsultas itidak dilayani 

4. Jika idak memenuhi ketentuan diatas,maka seminar tidak dapat dilaksanakan 

   
Jakarta................................... 

Ketua Prodi....................... 

 
 

.................................... 

NIDN........................ 
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KARTU BIMBINGAN SKRIPSI / TA 

 
Nama : 

NPM : 

Program Studi : 

Judul Skripsi /TA : 

 
Dosen Pembimbing Utama : 

Dosen Pembimbing  Pendamping      : 

 
Pendamping : 
No Tanggal Bimbingan Komentar Pembimbing Tanda Tangan Pembimbing 

 
   

 
   

 
   

 
   

 
   

 
   

KETENTUAN : 

1. Konsultasi dengan Dosen Pembimbing minimal 5 (Lima) kali 

2. Setiap Konsultasi harus membawa kartu bimbingan 

3. Kartu yang hilang ataut idak dibawa pada saat bimbingan atauk onsultas itidak dilayani 

4. Jika idak memenuhi ketentuan diatas,maka seminar tidak dapat dilaksanakan 

   
Jakarta................................... 

Ketua Prodi....................... 

 
 

 

.................................... 

NIDN........................ 
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BERITA ACARA UJIAN PKL 
 

Pada hari ini……………Tanggal….…Bulan……………….Tahun…...…...telah dilaksanakan Ujian PKL 

dari pukul……..s/d……WIB bertempat di Ruang Ujian ..................., atas nama mahasiswa berikut : 

 
Nama : …………………………………………………… 

NPM : …………………………………………………… 

Program Studi : ..................................... 

Judul PKL : …………………………………………………... 

 : …………………………………………………... 

 : …………………………………………………. 

 

Dengan hasil :Lulus / Lulus Bersyarat / TidakLulus.1 

Catatan Saran Perbaikan: 

 
 

Dosen Penguji Jabatan TandaTangan 

1. Ketua 1. 

2. Penguji 1 2. 

3. Penguji 2 3. 

 

Mengetahui, Jakarta, 
Ketua Program  Studi..................................., Ketua, 

 

 

................................ ................................ 

NIDN: NIDN: 
 

 

1coret yangtidak perlu 
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Nilai Ujian PKL 
 

Nama :....................................................................................... 

NPM : ......................................................................................  

Program Studi :  ................................  

JudulPKL :....................................................................................... 

..................................................................................... 

 

 
No. 

Nama Dosen 

Penguji 

Nilai 
Jumlah 

Nilai 
Kelayakan 

Penelitian 

(40%) 

Metodologi 

Penelitian 

(30%) 

Penguasaan

Materi  

(30%) 

1.      

2.      

3.      

4. Tempat PKL     

 

Total Nilai : …………… 

Nilai Rata-rata : …………… 

 

Keterangan: 

- Nilai Rata-rata = Total Nilai: 4 

- Batas Lulus (Passing Grade) = 60 
 

 Jakarta, ................................. 20....... 

 Ketua, 

 

 

 

 ………………………………………… 
 NIDN. 
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SURAT UNDANGAN 

 

Jakarta,……………………… 
 

Kepada, Yth 1. …………………………………………… 

2. …………………………………………… 

3. …………………………………………… 

Dosen Universitas Bung Karno Jakarta 

Dengan ini Mengundang Bapak/Ibu Untuk hadir Ujian PKL Mahasiswa Berikut : 

 Nama  : ………………………………………… 

NPM  : ………………………………………… 

Program Studi    : ............................ (S-1) 

Judul PKL  : …………………………………………………………… 

    ………………………………………………………….... 

    …………………………………………………………... 

 
Yang akan diselenggarakan pada : 

Hari/Tanggal : ……………………………….. 

Pukul : …………s/d………………….  

Tempat :  Ruang Ujian Universitas Bung Karno 

 
Demikian atas perhatian dan kerja samanya kami ucapkan terima kasih. 

 

 

 
  Ketua Program Studi 

  ...................................., 

 

 
 ………………………..   

 

 NIDN :.......................... 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 

BERITA ACARA UJIAN PROPOSALSKRIPSI / TA 

 
Padahari ini……………Tanggal….…Bulan……………….Tahun…...…...telah dilaksanakan 

Ujian Proposal Skripsi / TA daripukul……..s/d……WIB bertempat di Ruang Sidang/Ujian 

Universitas Bung Karno, atas nama mahasiswa berikut : 

 
Nama  : …………………………………………… 

NPM  : …………………………………………… 

Program Studi  : .............................  

Judul Proposal Skripsi  /TA  : …………………………………………… 

: …………………………………………………… 

: …………………………………………………… 

 

Dengan hasil : Lulus / Lulus Bersyarat / TidakLulus.1 

Catatan Saran Perbaikan: 

 
 

Dosen Penguji Jabatan Tanda Tangan 

1. Ketua 1. 

2. Sekretaris 2. 

3. Anggota 3. 

4. Anggota 4. 

 

Mengetahui, Jakarta, 

Ketua Program  Studi..................................., Ketua, 

 

 

................................ ................................ 

NIDN: NIDN: 
 

 

1coret yang tidak perlu 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 

Nilai Ujian Proposal Skripsi /TA 

Nama    :……………………………………………………….. 

NPM    :……………………………………………………….. 

Program Studi  :  ................................  

Judul Proposal Skripsi / TA :…………………………………………… 

…………………………………………… 
   ………………………………………....... 

 

 

 
No. 

 
Nama Dosen Penguji 

Nilai 
Jumlah Nilai Kelayakan 

Penelitian 

(40%) 

Metodologi 

Penelitian 

(30%) 

Penguasaan

Materi 

(30%) 

1.      

2.      

3.      

4.      

 

TotalNilai : …………… 

Nilai Rata-rata : …………… 
 

Keterangan: 

- Nilai Rata-rata = Total Nilai: 4 

- Batas Lulus (PassingGrade) = 60 
 

 Jakarta,Ketua, 
 

 

 

 
   

 

  NIDN. 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 

SURAT UNDANGAN 

 
 

Jakarta, …………………………………. 

KepadaYth. 

1.  .................................................................. 

2.  .................................................................. 

3.  .................................................................. 

4.  .................................................................. 

Dosen Universitas Bung Karno Jakarta 

 
Dengan ini mengundang Bapak/Ibu untuk hadir Ujian Proposal Skripsi /TA Mahasiswa Berikut: 

 
Nama :....................................................... 

NPM :....................................................... 

Program Studi :.................... 

Judul Proposal :............................................................... 

.............................................................. 

.............................................................. 

 

Yang akan diselenggarakan pada: 

 

Hari/Tanggal  :........................................................ 

Pukul  :....................s/d............................... 

Tempat  : 

 
Demikian atas perhatian dan kerja samanya kami ucapkan terimakasih. 

 
 Ka. Program Studi, 

 

 
   

 

 NIDN....................... 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 

DAFTAR HADIR PESERTA SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI / TA / TESIS 

Atas Nama    : ………………………………………………………………….. 

NPM     :  ……………………………………................................................ 

Program Studi    :  ........................................................................................................ 

Judul Proposal Skripsi/TA/TESIS :…..………………………………………………………………... 

    ……………………………………………………………………………… 

…………………………………................................................................... 

No Nama Peserta N I M Tanda Tangan Peserta 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

 

 Jakarta,............................... 

 Ketua Penguji, 
 

 

 

 
 

 

 NIDN....................... 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 

BERITA ACARA UJIAN SKRIPSI/TESIS/TA 
 

Padahari ini……………Tanggal….…Bulan……………….Tahun…...…...telah dilaksanakan Ujian 

Skripsi/TA dari pukul……..s/d……WIB bertempat di Ruang Sidang/Ujian Universitas Bung Karno atas 

nama mahasiswa berikut : 

 

Nama : …………………………………………… 

NPM : …………………………………………… 

Program Studi : ............................. / S1/S2 

JudulSkripsi/TA : …………………………………………… 

 : …………………………………………………… 

 : …………………………………………………… 

 

Dengan hasil : Lulus / Lulus Bersyarat / TidakLulus.1 

Catatan Saran Perbaikan: 

 
 

DosenPenguji Jabatan TandaTangan 

1. Ketua 1. 

2. Sekretaris 2. 

3. Anggota 3. 

4. Anggota 4. 

 

Mengetahui, Jakarta, 
Ketua Program Studi..................................., Ketua, 

 

................................ ................................ 

NIDN: NIDN: 
 

 

1coret yang tidak perlu 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 

Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 

Nilai Ujian Skripsi / TA / Tesis 
 
Nama    :  ………………………………………………………………………….. 

NPM    :  ……………………………………........................................................... 

Program Studi   :  ................................................................................................................... 

Judul  Skripsi/TA/Tesis  : ……………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………… 

…..………………………………………......................................................

. 

 
No. 

 
Nama Dosen Penguji 

Nilai 
Jumlah 

Nilai 
Kelayakan 

Penelitian 

(40%) 

Metodologi 

Penelitian 

(30%) 

Penguasaan 

Materi 

(30%) 

1.      

2.      

3.      

4.      

 

Total Nilai : …………… 
Nilai Rata-rata : …………… 

 

Keterangan: 

- Nilai Rata-rata = Total Nilai: 4 

- Batas Lulus (Passing Grade) = 60 
 

 Jakarta, 

 Ketua, 
 

 

 

 
 

 

 NIDN. 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  

Phone : (021) 31922331 Fax. (021) 3901278 
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Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 

SURAT UNDANGAN 
 

Jakarta,............................. 

 

Kepada Yth. 

1.  .................................................................. 

2.  .................................................................. 

3.  .................................................................. 

4.  .................................................................. 

Dosen Universitas Bung Karno 

Dengan ini mengundang Bapak/Ibu untuk hadir Ujian Skripsi/TA/Tesis Mahasiswa Berikut : 

 
Nama : ......................................................................... 

NPM : ......................................................................... 

Program Studi : ........................................................................ 

Judul Skripsi/TA : ......................................................................... 

 ......................................................................... 

 ......................................................................... 

 
Yang akan diselenggarakan pada: 

 
Hari/Tanggal :........................................................ 

Pukul :....................s/d............................... 

Tempat : Ruang Sidang 

 
Demikian atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih. 

 
Ka. Program Studi, 

 

 

NIDN:........................ 
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 UNIVERSITAS BUNG KARNO (UBK) 
Jl. Kimia No. 20 Jakarta Pusat 10320  
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Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 

 

BORANG KUESIONER 

PELAKSANAAN KEGIATAN MENGAJAR DOSEN 
 

Kuesioner ini bertujuan untuk memperoleh informasi dari mahasiswa tentang pelaksanaan kegiatan 

mengajar yang dilakukan oleh dosen Universitas Bung Karno dengan tujuan untuk meningkatkan 

kualitas proses pembelajaran yang dilaksanakan oleh dosen. Mengingat pentingnya informasi ini, 

mohon kuesioner ini diisi dengan informasi yang sebenarnya dengan cara memberi tanda 

centang (√) pada satu jawaban yang sesuai pada setiap pernyataaan berikut: 

Mata Kuliah :.....................................................................Prodi:................................ 

Dosen Pengampu :    .................................................................................................... 

No Uraian Evaluasi 

Jawaban Pilihan 

Tidak 

Pada Awal 

Masuk 

Kuliahan 

Pada 

Menjelang 

UTS 

Pada 

Menjelang 

UAS 

1 Dosen Menjelaskan Rencana Kegiatan Belajar 

Mengajar (RKBM) atau Garis Besar Pokok 

Perkuliahan (GBPP). 

    

2 Dosen memberitahu mahasiswa pustaka 
relevan yang dapat digunakan matakuliah ini. 

    

3 Dosen memberitahu komponen-komponen 

penilaian dan persentasenya. 
    

4 Dosen terlihat siap dan menguasai materi kuliah 
yang diberikan. 

    

5 Dosen menggunakan media pembelajaran / 
alatbantu  / alatperaga yang memperjelas 

materikuliah. 

    

6 Dosen memberi kesempatan mahasiswa untuk 
bertanya dan memberikan jawaban dengan jelas. 

    

7 Dosen mengaitkan isi kuliah dengan penerapan 

dilapangan atau fenomena dimasyarakat. 
    

8 Dosen memberI kuis atau tugas rumah sebagai 
evaluasi pembelajaran 

    

9 Dosen mengoreksi dan menyampaikan lembar 

kerja hasil koreksi kuis/tugas kepada mahasiswa 
    

10 Dosen menggunakan metode pembelajaran yang 
bervariasi agar membuat mahasiswa menjadi 

semangat 

    

11 Soal ujian sesuai dengan materi kuliah yang 

diberikan 
    

12 Kehadiran dosen dalam perkuliahan (ada kuliah 

pengganti berarti hadir) 
    

13 Dosen hadir dalam kuliah tepat waktu     

14 Dosen memberitahu mahasiswa apabila ada 

keterlambatan atau penundaan / penggantian 

kuliah 
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Jl. Pegangsaan Timur No. 17, Menteng, Jakarta Pusat 10320, 

Phone : (021) 3929591,(021) 3928540 Fax : (021) 3928559 

Kode 

004/SPMI/BPM/2022 

Revisi Ke - 1 

DOKUMEN FORMULIR 

SISTEM PENJAMINAN MUTU INTERNAL 

Tanggal,  

27 April 2022 
 
 

BORANG KUESIONER  

PELAKSANAAN PELAYANAN PROGRAM STUDI 

Kuesioner ini bertujuan untuk memperoleh informasi dari mahasiswa tentang pelayanan program 

studi dalam penyampaian informasi akademik, sarana dan prasana dalam proses Kegiatan Belajar 

Mengajar oleh Program Studi. Hasil dari evaluasi kuesioner ini akan digunakan untuk 

meningkatkan kualitas pelayanan Program Studi dilingkungan Universitas Bung Karno 

dilaksanakan oleh dosen. Mengingat hal tersebut, mohon kuesioner ini diisi sesuai dengan kondisi 

yang sebenarnya terhadap 6 pernyataan berikut dengan cara member tanda centang (√) pada 

kolom yang sudah disediakan. 

FAKULTAS  :    ………………………………………………………………….. 

Program Studi  :    …………………………………………………………………… 

No

. 
Uraian Evaluasi 

Jawaban Pilihan 

Sangat 
Baik 

Baik Cukup Kurang 

1 Pemberian Informasi seperti Kalender Akademik, 

Jadwal Perkuliahan, Kegiatan Akademik ( pelaksanaan 

ujian ) dan Beasiswa 

    

2 Pelaksanaan Pembimbingan Akademik oleh dose PA     

3 Pelayanan akademik oleh tenaga Kependidikan     

4 Dukungan Pelaksanaan Kegiatan Kemahasiswaan     

 Ketersediaan Ruang Kelas, Ruang Praktikum dan 

Ruang perpustakaan  

    

5 Ketersediaan Media Teknologi Informasi dan Buku 

Teks  diperpustakaan 

    

6 Ketersediaan Alat tulis, Alat Pratikum, LCD dan 

lain-lainnya 

    

7 Pelaksanaan kebersihan ruang kelas dan lingkungan 

lainnya 

    

8 Pelaksanaan kebersihan Toilet (WC)      

 

Kritik dan Saran : 
............................................................................................................................. ...............................................
............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................. ...............................................

............................................................................................................................. ...............................................

............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................. ............................................... 
Terima Kasih 
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